Allegato alla deliberazione di Consiglio Comunale.n....... iNdata .....ccoeeveveeeeeee e

SCHEMA DI CONVENZIONE PER L'AFFIDAMENTO IN CONCESSI ONE DEL SERVIZIO
DI TESORERIA COMUNALE PER IL PERIODO 2015/2018

Art. 1 - AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO

1.1. In esecuzione della deliberazione di Consig@limmunale n. ............... in data .......cocmmmvvveeeeeeennn, € della
determinazione del Responsabile del Servizio Filaaiazn. .............. indata ......coooevvimiieee, , esecutive ai sensi
di legge, I Comune di ORTONA (di seguito denommat“Ente”) affida in concessione a

.............................................................................................. di (seguito denominato “Tesoriere”) che accetta, il
servizio di tesoreria comunale.

1.2 Su richiesta dell'ente, il Tesoriere si impegngvolgere il servizio di tesoreria per contodtitiizioni, aziende ed
organismi partecipati dall'ente alle medesime cpiodii previste dalla presente convenzione.

ART. 2 - DURATA DEL SERVIZIO

2.1. La concessione per il servizio di tesorerianei affidata per un periodo di 4 ( quattro ) anniexorrere
dall'01.01.2015 e fino al 31.12.2018. Alla scadehEzate, previa adozione di formale provvedimeniotra rinnovare
la convenzione per un uguale periodo, qualorandcar le condizioni di legge.

2.2. Nel caso di cessazione anticipata del serVigitte si obbliga a rimborsare ogni eventuale ttebontratto con il
Tesoriere. Il Tesoriere si obbliga a proseguiréelmporanea gestione del servizio alle medesimeiziond fino al
subentro e a depositare presso l'archivio dell’'EBatg i registri, i bollettari e quant’altro abbiderimento alla gestione
del servizio medesimo. Il Tesoriere si impegnaeaitaffinché I'eventuale passaggio avvenga condssima efficienza
e senza arrecare pregiudizio all'attivita di pagatoe di incasso.

2.3. E’ consentita la proroga tecnica per un periothssimo di mesi sei alle medesime condizioniadptesente
convenzione nella sola ipotesi che cid si renda&sgario per garantire il perfezionamento delle gdace di gara ad
evidenza pubblica. La proroga dovra essere formaiendeliberata e comunicata al Tesoriere primadehdenza.

Art. 3 - OGGETTO E LIMITI DELLA CONVENZIONE

3.1. Il servizio di tesoreria ha per oggetto lzaisione di tutte le entrate e il pagamento detigttspese facenti capo
all’Ente e dal medesimo ordinate, oltre alla custatki titoli e dei valori, con I'osservanza detlarmativa vigente in
materia.

3.2. 1l servizio di tesoreria viene svolto nel ggp della normativa vigente in materia ed in paitre del d.Lgs. 18
agosto 2000, n. 267, della legge 29/10/1984, n.e/28lativi decreti attuativi, del d.Lgs. n. 279Y9 dell’articolo 35
del d.L. n. 1/2012 e di ogni altra successiva mediD integrazione normativa inerente la tesorenaché delle
condizioni contenute nella presente convenzioni¥pfferta presentata in sede di gara e nel regelatm comunale di
contabilita.

3.3. L'esazione delle entrate & pura e semplic@tende fatta cioé senza I'onere del "non riscgesariscosso” e senza
I'obbligo di esecuzione contro i debitori morosi parte del Tesoriere, il quale non é tenuto adnate atti legali o
richieste 0 ad impegnare comunque la propria dijia nelle riscossioni.

3.4. Durante la validita della presente convenziatiecomune accordo tra le parti, possono esseportgii i
perfezionamenti metodologici e informatici alle ratith di espletamento del servizio ritenuti necaspar una
migliore organizzazione dello stesso. Inoltrecaiinune accordo tra le parti potranno essere afippetache mediante
semplice scambio di lettere, variazioni e integrariritenute necessarie, anche per consentire dizal@ento alle
norme legislative e regolamentari, a condizioni noeggiorative per il Comune e nel rispetto delliéftio
sinallagmatico del contratto.

Art. 4 - ORGANIZZAZIONE DEL SERVIZIO

4.1. Ai fini dello svolgimento del servizio il Tesere si impegna ad attivare, ove gia non susgistemtro un mese
dall'assunzione del servizio, uno sportello diotesia dedicato, situato nel territorio comunalgsesvando i giorni e
gli orari di apertura degli sportelli bancari

4.2. 1l Tesoriere si impegna a mettere a disposeidel servizio di tesoreria personale qualifioadoun referente al
guale I'Ente potra rivolgersi per ogni necessitgata al servizio nonché per prospettare soluziogamizzative volte a
migliorare il servizio medesimo e facilitare le opaoni di pagamento e di integrazione informatica.

4.3. Il servizio é gestito con metodologie e criteformatici, con collegamento diretto tra I'Eree il Tesoriere, al fine
di consentire lo scambio in tempo reale di dati,eadlocumenti e la visualizzazione di tutte le rg@éni conseguenti
poste in atto dal Tesoriere. A tal fine il Tescgi@ovra garantire il servizio di home-banking canpbssibilita di

inquiry on-linesu almeno n. 5 postazioni per la consultaziorterimpo reale dei dati relativi al conto di tesoreria

4.4. 1l servizio di tesoreria inoltre deve esser@ts in circolarita tra tutte le filiali del tesere, con rilascio immediato
di quietanza degli incassi e con versamento imatediul conto di tesoreria.



4.5. Compete al tesoriere attivare tutte le promechecessarie per la predisposizione degli ordin@éthandati e
reversali) informatici e per lo scambio di ognianhazione e documento con firma digitale, secordadrmative
vigenti in materia di documento elettronico coniditd legale e regole tecnico-applicative riportat@ppendice.

4.6. Il tesoriere si impegna a gestire il servemaondo le modalita e nel rispetto dei tempi, dalbzedure e dei termini
indicati in sede di gara.

4.7. Il Tesoriere si impegna altresi a sviluppamoi/azioni tecnologiche atte a favorire nuove fomihéncasso e di
pagamento anche con le modalita offerte dai semfettronici di incasso e di pagamento interbancairisensi
dell’articolo 213 del d.Lgs. n. 267/2000 come mimdifo dall’articolo 1, comma 80, della legge 3020004, n. 311, ed
adeguando il proprio software di tesoreria a queliopo per tempo utilizzato dal comune.

4.8. Ogni innovazione derivante da quanto sopraaledentuale necessita di creare collegamentirmfdici o
predisporre qualsiasi altra innovazione tecnolodicaionale al servizio, concordata tra le padiassenza oneri per
'Ente.

Art. 5 - ESTENSIONE CONTRATTO DI TESORERIA

5.1. Il servizio di riscossione delle entrate @agamento delle spese si estende alle Istituzi@ntaalmente costituite
dall’Ente. Pud altresi estendersi, a richiesta,ni eostituiti dal Comune, con i quali saranno skite singole
convenzioni regolanti il servizio di cassa o tesard_e condizioni di remunerazione del servizionohé i tassi attivi e
passivi e le valute previsti dalla presente coniaresi estendono alle istituzioni ed agli entcdi al presente articolo.

Art. 6 - ESERCIZIO FINANZIARIO

6.1. L'esercizio finanziario del’Ente ha duratanaale con inizio il 1° gennaio e termina il 31 didwe di ciascun
anno. Dopo tale data non possono effettuarsi oetiadi cassa sul bilancio dell’'anno precedente.

6.2 E’ fatta salva la regolarizzazione delle opiemizavvenute negli ultimi giorni dell’esercizio ddfettuarsi non oltre
il 15 gennaio dell’anno successivo.

Art. 7 - RISCOSSIONI

7.1. Le entrate saranno riscosse sulla base dnaiidi di incasso (reversali), emessi dallEnte ammmerazione
progressiva, a firma del Responsabile del Senkmanziario o di altro dipendente autorizzato aashe individuato
dal Regolamento di contabilita o, nel caso di assem impedimento, da altri dipendenti dell’Ente @gtamente
delegati o abilitati a sostituirlo.

7.2 L'ordinativo di incasso deve contenere:

la denominazione dell'Ente;

I'indicazione del debitore;

'ammontare della somma da riscuotere, in cifre eftere;

la causale di versamento;

le indicazioni per I'assoggettamento o meno all'asta di bollo di quietanza;

gli eventuali vincoli di destinazione delle sommedell'imputazione alla contabilita speciale frugtid o
infruttifera a cui le entrate incassate debbon@wahno affluire ai sensi dell’art. 1, comma 1,laélegge n.
720/1984;

g. lindicazione della voce di bilancio cui € riferitentrata, distintamente per residui 0 competenza;

h. la codifica di bilancio;
[
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il codice SIOPE;
il numero progressivo;
. l'esercizio finanziario e la data di emissione.

7.3. Il Tesoriere provvede a incassare tutte le nsendi spettanza del’Ente e rilascia quietanza matae
progressivamente in ordine cronologico per esardimanziario e indicante la causale del versamerampilata con
procedure e moduli meccanizzati o da staccarsi pesito bollettario. Gli estremi della quietanzan@cannotati
direttamente sull’'ordinativo di incasso. Copia defjuietanza & trasmessa all’'Ente giornalmente é@meante al
giornale di cassa e costituisce prova dell'avvenistnssione.
7.4. Il Tesoriere deve accettare, con ordine psong di incasso ed anche senza autorizzaziondEdtd| le somme
che i terzi intendono versare, a qualsiasi tit@ofavore del medesimo, rilasciandone ricevuta cwmrtte, oltre
allindicazione della causale del versamento, dusbla espressa "salvi i diritti del’'Ente". Tadcassi saranno segnalati
all’Ente stesso, al quale il Tesoriere richiedénissione delle relative reversali.
7.5. Per le entrate riscosse senza reversale driees provvede, in base alla causale di versamemtattribuire le
medesime alla contabilita speciale fruttifera aialla infruttifera, secondo la loro rispettiva natu
7.6. 1l prelevamento dai conti correnti postaliestati all’'Ente, per i quali al Tesoriere é ris¢avia firma di traenza,
sara effettuato dal tesoriere previa emissionevinsale cui sara allegata copia dell’estrattoapostale comprovante
la capienza del conto. L'accredito al conto di tesa delle relative somme sara effettuato nedssd giorno in cui il
Tesoriere avra la disponibilita della somma preigal c/c postale.
7.7. Per le entrate che affluiscono direttamentita neontabilita speciale il Tesoriere provvede ehigdere alla
competente sezione di tesoreria provinciale defioSapposito tabulato, sulla base del quale megést versamenti
pervenuti rilasciando apposita quietanza. In relaia cid I'Ente emette i corrispondenti ordinaéivdiopertura.
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7.8. Gli eventuali versamenti effettuati con assedgil’'Ente stesso, dal suo Economo e da riscudtipeciali,
verranno accreditati al conto di tesoreria secdadnodalita tecniche pit favorevoli per I'Ente piste per gli incassi
della specie senza addebito di commissioni.
7.9. Il Tesoriere non & tenuto ad accettare versiraanezzo di assegni di conto corrente bancagostale, nonché di
assegni circolari non intestati al Tesoriere madesi
7.10. Le entrate patrimoniali ed assimilate, canaoténze per servizi, ecc., dovranno essere risatalsTesoriere con
l'ausilio di procedure informatiche con le seguentdalita:

* presso tutti i propri sportelli presenti sul tesrib con quietanzamento;

+ mediante 'addebito sul c/c dell'utente aperto poegualsiasi Istituto alle scadenze prefissate rdestuale

accredito sul conto del Comune;

+ con possibilita di pagamento “on-line”, oppure ti@ninstallazione di P.O.S. presso gli uffici coralin

+ mediante c/c postali intestati al Comune e gedittiTesoriere.
Il Tesoriere rilascera agli utenti regolare quietarsull’avviso di pagamento predisposto dall’Enteernesso dal
Tesoriere, oppure tramite il rilascio di appositadulistica prevista per i servizi della specie.
7.11. Le entrate tributarie che, per effetto debieizio della propria potesta regolamentare, imGoe dovesse
decidere di riscuotere direttamente tramite sewvidi tesoreria verranno riscosse dal Tesoriere l@usilio di
procedure informatiche e presso tutti i propri $glirpresenti sul territorio nazionale senza adigethi commissioni a
carico del versante. Il Tesoriere rilascera ai idbuénti regolare quietanza sul modulo di pagamemexdisposto
dall’'Ente o emesso dal Tesoriere in relazionesplecifiche entrate.
7.12. Per la riscossione delle entrate previst@ralente articolo non spettera al tesoriere aipandi compenso.
7.13. A comprova dell'avvenuta riscossione il tém@r provvedera ad annotare sulle relative revieisalmbro
"riscosso" e la propria firma.

Art. 8 - PAGAMENTI
8.1. | pagamenti verranno disposti dallEnte ecettfiati dal Tesoriere in base ad ordini di pagamémandati),
individuali o collettivi emessi dallEnte, numerptogressivamente e firmati dal Responsabile @eligio Finanziario
o da altro dipendente autorizzato, cosi come iddato nel Regolamento di Contabilita, ed in cassudi assenza o
impedimento da altri dipendenti del’Ente appositaue delegati o abilitati a sostituirlo.
8.2. Il Tesoriere, anche in assenza della prevemimissione del relativo mandato, effettua i pagdinaerivanti da:
a) delegazioni di pagamento;
b) obblighi tributari e somme iscritte a ruolo;
c) ordinanze di assegnazione — ed eventuali on@saguenti — emesse a seguito delle proceduredizsne forzata
di cui all’art. 159 del d.Lgs.n. 267/2000;
d) ogni altro pagamento la cui effettuazione ¢ istaaa specifiche disposizioni di legge;
e) spese fisse o ricorrenti, canoni di utenza ® assicurative, dietro specifica richiesta pregarddirma delle persone
autorizzate a sottoscrivere i mandati.
Le relative quietanze costituiscono “carte contalglriconoscono al Tesoriere il diritto ad ottemel discarico dei
relativi pagamenti. Gli ordinativi a copertura dit® spese devono essere emessi entro quindicii gaocomunque
entro il termine del mese in corso; devono, altrapbrtare I'annotazione:”a copertura del sospeso.................. ,
rilevato dai dati comunicati dal Tesoriere.
8.3. | beneficiari dei pagamenti saranno avvisamétthmente dall’Ente dopo I'avvenuta consegnarélattivi mandati al
Tesoriere.
8.4. Il Tesoriere esegue i pagamenti, per quatienat alla competenza, nei limiti del bilancio déyisione approvato
ed eventuali successive variazioni, approvate @ esscutive nelle forme di legge e, per quanterstai residui, entro
i limiti delle somme risultanti da apposito elenfoonito dall’Ente. | mandati di pagamento emesseatedenzalei
fondi stanziati in bilancio ed ai residui non desoessere ammessi al pagamento, non costituendd tago titoli
legittimi di discarico per il Tesoriere.
8.5. | mandati di pagamento dovranno contenereelgimenti previsti dall'art. 185 del d.Lgs. n. 2600 ed in
particolare:

a. la denominazione dell’Ente;

b. il numero progressivo del mandato per eserciziarfaario;

c. la data di emissione;

d. [l'unita elementare e/o il capitolo per i servizirpmnto di terzi sul quale la spesa € allocata eclativa
disponibilita distintamente per competenza o rasidu
il codice SIOPE;
la codifica e l'indicazione del creditore e, setrsitta di persona diversa, del soggetto tenutdasaiare
quietanza, nonché, ove richiesto, il relativo cediscale o la partita lva;
'ammontare della somma dovuta e la scadenza, quaia prevista dalla legge o sia stata concordalta
creditore;
la causale e gli estremi dell’atto esecutivo clgttiena I'erogazione della spesa,;
le modalita di pagamento;
il rispetto degli eventuali vincoli di destinazione
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8.6. L'Ente, per consentire al Tesoriere I'aggioneato delle annotazioni di vincolo sulla contabilgpeciale, si
impegna ad apporre sul mandato di pagamento relaispese a specifica destinazione apposita anméazhe

equivale ad ordine di svincolo del corrispondentparto sulla contabilita speciale.

8.7. Il Tesoriere non pud dar corso al pagamentoatidati che siano privi delle indicazioni di clipaecedente punto
8.5, non sottoscritti da persona autorizzata opcbeentino discordanza tra la somma scritta ieriett quella scritta in
cifre.

8.8. Durante I'esercizio provvisorio il Tesorierfettuera i pagamenti ai sensi dell’art. 163, comhalel d. Lgs. n.
267/2000. Il Tesoriere provvedera altresi ad eféett i pagamenti ai sensi del comma 2 dell'art. déBd. Lgs. n.

267/2000 in mancanza della deliberazione del bitadc previsione e durante la gestione provvisdingtatamente

all'assolvimento delle obbligazioni gia assunte.

Art. 9 — MODALITA' DI ESTINZIONE DEI MANDATI DI PAG AMENTO, TERMINI E CONDIZIONI
ECONOMICHE

9.1. L'Ente dovra disporre, con espressa annotazsgu titoli, che i mandati di pagamento vengartingson una
delle seguenti modalita:

a. rimessa diretta, nei limiti previsti dalla normativigente in materia;

b. accreditamento su conto corrente bancario intestatreditore;

c. versamento su conto corrente postale intestateeditore;

d. commutazione in assegno circolare o assegno-queetaon trasferibile a favore del creditore, da spedllo

stesso mediante lettera raccomandata con avvistegimento;
e. commutazione in vaglia postale ordinario o teleégoab assegno postale localizzato, con tassa @ spearico
del beneficiario.

9.2. Il Tesoriere estingue i mandati secondo leatitzdindicate dal Comune. In assenza di una spedifisposizione,
il Tesoriere € autorizzato ad effettuare il pagamerer rimessa diretta presso il proprio sportelimediante I'utilizzo
di altri mezzi equipollenti offerti dal sistema lzanio, rimanendo esonerato da qualsiasi respoitgabil merito
all'applicazione delle norme, in quanto adempimatitcompetenza del Comune.
9.3. | mandati saranno messi in pagamento allotalmrdella Tesoreria, a partire dal secondo giolagrativo
successivo a quello della consegna al Tesorietteo Enstessa data dovra essere data la disposidiggagamento per i
mandati da estinguere secondo modalita diverse adatlessa diretta. In casi di urgenza evidenziatl'Ehte e,
comungue, ogni qual volta la situazione lo consdrgagamenti vengono eseguiti nello stesso gidirmmnsegna.
9.4. Nel caso di pagamenti da effettuarsi a scaéage I'Ente fara pervenire al Tesoriere i tilispesa, di norma,
cinque giorni lavorativi precedenti la scadenz&/caasi di comprovata urgenza e necessita. I tlicdpesa dovranno
recare in evidenza la dicitura “pagamento da esgigemtro € NON Oltre il .........cccoeiiiiiiicn e
9.5. Qualora I'Ente debba effettuare il pagamentdiante trasferimento di fondi a favore di entiestatari di
contabilita speciale aperta presso la stessa Seziomesoreria Provinciale dello Stato, i mandava@ho essere
trasmessi al Tesoriere entro cinque giorni laveratiecedenti il giorno di scadenza. L'addebito dehto di tesoreria
per le somme pagate viene effettuato nello steissn@del pagamento.
9.6. Sui mandati estinti il Tesoriere dovra appdrproprio timbro "PAGATQ", la data di quietanzdeepropria firma.
A comprova dei pagamenti effettuati fara fede leetanza del creditore; in caso di pagamento conalitaddiversa da
guella allo sportello e in sostituzione della qareta del creditore il Tesoriere provvedera ad araosui relativi
mandati gli estremi delle operazioni di accreditatneo di commutazione, ad apporre il timbro pagatia propria
firma. Su richiesta dell’Ente il Tesoriere fornisgi estremi di qualsiasi pagamento eseguito, néraltrelativa prova
documentale.
9.7. Per il pagamento dei titoli di spesa a fawdirenti obbligati alla tenuta dei bollettari, laigianza valida da unire a
corredo dei mandati € soltanto quella staccatabd#ettari degli enti stessi sottoscritta dal rigpe tesoriere o
cassiere, salvo che il pagamento non sia avverartgipofondi. Nel caso che I'ente beneficiario retta I'esecuzione
del pagamento mediante versamento sul c/c postastato allo stesso, ai sensi delle disposiziolegle in materia,
sara considerata valida come quietanza la reldatieauta postale.
9.8. Per i mandati di pagamento estinti a mezzegmscircolare il Tesoriere si impegna, a richie&lEnte, a fornire
tutte le informazioni necessarie ad attestare Bawwo pagamento degli assegni medesimi. In ogru sasonsidera
accertato I'effettivo pagamento con il ricevimentiel’avviso di ritorno spedito dal percipiente o ncaltra
documentazione equipollente.
9.9. Il Tesoriere pud pagare mandati a favore dielegato diverso da quello del beneficiario sdisigssi mandati
sono annotati gli estremi della delega rilasciaab ateditore a favore del delegato ovvero se lagelin questione,
autorizzata dal Comune, ¢ allegata ai mandati.alspadi pagamenti a favore di persone giuridicheape, enti o
associazioni il mandato deve contenere eventudiednione della persona fisica (cognome e nomegdud data di
nascita, codice fiscale, qualifica) autorizzataaeedjuietanza per conto delle stesse.
9.10. Il Tesoriere si obbliga a riaccreditare alf& I'importo degli assegni circolari per lirreflagtita degli intestatari
nonché a fornire, a richiesta degli interessafgrimazioni sull’'esito degli assegni circolari emigascommutazione dei
titoli di spesa.
9.11. Il Tesoriere provvedera a commutare d’'uffici@ssegni postali localizzati i mandati di pagatoendividuali o
collettivi di importo superiore a Euro 5 che dowssrimanere interamente o parzialmente inestirgilalicembre.
9.12. Le spese di bonifico a carico dei beneficiamgono stabilite, conformemente alle risultanzgata, come di



9.13. Sono fatte salve disposizioni piu favoreyoiviste dalla normativa ovvero dagli accordi intercari vigenti per
tempo.

9.14. Nellipotesi di pit mandati a favore di unesso creditore all'interno di una stessa disttdi piu dettagli a
favore di uno stesso creditore all'interno dellessb mandato il Tesoriere, se piu conveniente Ipeerieficiario,
provvedera, al solo fine della determinazione dghlesa per il bonifico, all'accorpamento delle $aioni.

9.15. Nessuna commissione verra applicata al b@aefi per bonifici ovvero per altre modalita digaanento effettuati
a favore di:

1) amministrazioni pubbliche inserire nel conto rmmico consolidato di cui all’articolo 1, commadlla legge n.
196/2006;

2) istituzioni, consorzi e societa di capitale paipate dal Comune;

3) dipendenti, amministratori, collaboratori cooati e continuativi dell’Ente medesimo;

4) aziende di erogazione di pubblici servizi;

5) istituti bancari o societa autorizzate per gj@aento di rate di ammortamento mutegsinge assimilati.

9.16. Fatto salvo quanto espressamente previsi® pl@sente convenzione o da specifiche disposidiolegge, tutte
le spese inerenti 'esecuzione dei pagamenti dsgpra saranno a carico dei beneficiari.

9.17. Il Tesoriere & autorizzato a trattenere igiorto nominale del mandato 'ammontare delle sggaplicate ed alla
mancata corrispondenza tra le somme versate eeqiglimandati medesimi sopperiscono formalmenitedieazioni —
sui titoli, sulle quietanze o sui documenti equigoli — sia degli importi delle spese che di quediti pagati.

9.18. | mandati di pagamento, accreditati 0 comthutan I'osservanza di quanto stabilito dal preseatticolo, sSi
considerano titoli pagati agli effetti del contansantivo.

9.19. Il Tesoriere si impegna a seguire le eventstbzioni che I'Ente impartird, mediante appesinnotazioni sui
titoli, per 'assoggettamento degli ordinativi &t e all'imposta di bollo.

9.20. Nel caso di mandati di pagamento emessi @rdagi professionisti o di altre categorie di bésiafi per i quali
siano obbligatorie le ritenute di legge, il Tesogi@ esonerato da ogni responsabilita in meritapglicazione delle
norme stesse, essendo compito dello stesso Tesatigorovvedere ai pagamenti nell’esatta misuralteste dai
relativi mandati.

9.21. L'Ente si impegna, di norma, a non presenddieeTesoreria mandati oltre la data del 20 dicemhd eccezione
di quelli relativi ai pagamenti aventi scadenzaepéoria successiva a tale data.

Art. 10 - TRASMISSIONE ORDINATIVI DI INCASSO E MAND ATI DI PAGAMENTO E ALTRI
DOCUMENTI CONTABILI.
10.1. Gli ordinativi di incasso (reversali) e digpanento (mandati) saranno trasmessi dal’Ente abfiere in ordine
cronologico e progressivo accompagnati da distintasistemi informatici secondo le modalita indécex appendice.
10.2. Il Tesoriere invia periodicamente allEntédua documentazione inerente il servizio qualberati e tabulati, sia
nel dettaglio che nei quadri riepilogativi. In paolare dovra trasmettere, per via telematicagusati documenti:
1) giornale di cassa;
2) situazione giornaliera della giacenza di cgseaso il conto di tesoreria con il dettaglio decoli;
3) situazione giornaliera della giacenza di cggeaso la Banca d’ltalia con il dettaglio dei whc
4) elenco settimanale riscossioni effettuate semdinativo;
5) elenco settimanale pagamenti effettuati semaadato;
6) elenco mensile dei mandati non pagati e deilersali non incassate;
7) elenco mensile dei mandati con causale vitapla
8) rendicontazione mensile per la rilevazionedssi rilevanti ai fini del patto di stabilita irteo;
9) rendicontazione trimestrale delle entratelk descite;
10) documentazione necessaria alla verifica diecagsestrale.
10.3. L’Ente si obbliga a trasmettere al Tesoriere:
+ all'atto dell'assunzione del servizio e in occagi@elle successive modifiche:
a) lo Statuto, il Regolamento di contabilita eRédgolamento per il servizio di economato;
+ all'inizio dell’esercizio:
b) la delibera di approvazione del bilancio di ps@ne, esecutiva ai sensi di legge;
c) I'elenco dei residui attivi e passivi;
* nel corso dell’esercizio:
d) le delibere/determine, esecutive ai sensi djdegelative a variazioni di bilancio, storni dinfli, prelevamenti dal
fondo di riserva.
e) le variazioni apportate in sede di riaccertamentesidui attivi e passivi.

Art. 11 - PARTICOLARI OPERAZIONI DI INCASSO O PAGAM ENTO

11.1. Il pagamento delle retribuzioni al persondilgendente dell’Ente che abbia scelto come formaagjamento
l'accreditamento delle competenze stesse in clesacsu indicazione del beneficiario, presso uralsigsi dipendenza
dell'lstituto Tesoriere ovvero presso altri istitbancari, verra effettuato mediante una operazéradebito al conto
di tesoreria e di accreditamento ad ogni c/c eih2@ di ogni mese con valuta compensata e senzenigsioni o altri

oneri a carico del dipendente o dell’Ente. | c/tadspecie accesi presso I'lstituto Tesoriere potmafruire di speciali
condizioni eventualmente concordate.



11.2. Con riguardo ai pagamenti relativi ai conttitprevidenziali, 'Ente si impegna, nel rispettell’'articolo 22 del
decreto legge 31 agosto 1987, n. 359, convertito modificazioni dalla legge 29/10/1987, n. 440, radurre,
contestualmente ai mandati di pagamento dellebretioni del personale, anche quelli relativi al gagnto dei
contributi suddetti. Il Tesoriere, al ricevimentei dnandati, procede al pagamento degli stipendicedntona le somme
necessarie per il pagamento dei corrispondentiribonit entro la scadenza di legge ovvero vincosticipazione di
tesoreria.

11.3. Il tesoriere, ove ricorrente, effettua graente la riscossione delle entrate relative miidecomunali, quali i
proventi del servizio di refezione scolastica, pi@$o scolastico, rette asilo nido, ecc., senzaralonere a carico
dell'utenza. Le modalita organizzative del servigamanno concordate tra le parti.

Art. 12 - FIRME AUTORIZZATE

12.1. L’Ente dovra trasmettere preventivamente edcdfiere le firme autografe con le generalita elifiga delle
persone autorizzate a firmare gli ordini di ris¢ose ed i mandati di pagamento, nonché, tempestwngenle eventuali
variazioni che potranno intervenire per decadenmarmina, corredando le comunicazioni stesse deldecautentiche
degli atti assunti dagli Organi competenti che lmananferito i poteri di cui sopra. Il Tesorieretma impegnato dal
giorno lavorativo successivo a quello di ricezigiele comunicazioni stesse.

12.2. Nel caso in cui gli ordini di riscossioneigioli di spesa siano firmati dai sostituti, sténde che l'intervento dei
medesimi & dovuto all'assenza o allimpedimentotitelari.

Art. 13 - CONTO DI TESORERIA E UTILIZZO DI SOMME FU ORI DEL CIRCUITO DELLA TESORERIA
UNICA

13.1. Le somme non soggette, ai sensi di leggebhligo di riversamento sulla contabilita specialegerta presso la
tesoreria provinciale dello Stato sono versate suapposito c/c aperto presso il Tesoriere, dendmifieonto di
tesoreria”.

13.2. Il tasso di interesse attivo da riconoscef@vare dellEnte per le giacenze sui c/c presJesoriere, nei casi in
cui ricorrano gli estremi di esonero dal circuitatale della Tesoreria Unica, € pari all’Euribo8 anesi ( base 360 ),
media del mese precedente I'inizio di ogni trimegtdesunto dalla stampa specializzata ), maggiaratiminuito dello
spread offerto in sede di gara. La liquidaziondidetgressi verra effettuata con periodicita trgtrale.

13.3. Le operazioni di reimpiego della liquiditéofutesoreria unica a breve termine tramite proatitro termine sono,
di norma, effettuate con il Tesoriere che si im@egngarantire un tasso pari all’Euribor di duratarispondente a
quella dell'operazione (base 360) media mese pested’inizio dell'operazione (desunto dalla stangp&cializzata),
maggiorato o diminuito dello spread, offerto ineelil gara, sulle giacenze di cassa.

13.4. L'Ente si riserva comunque la facolta di #ffare operazioni finanziarie di reimpiego dellguidita sia a breve
che a medio termine anche con intermediari finandiaersi dal Tesoriere con l'iscrizione o il degim dell’attivita
finanziaria acquistata presso il “dossier titoltcaso presso il Tesoriere, al fine di assicurarspletto degli artt. 209 e
211 del d.Lgs. 267/2000.

13.5. Il Tesoriere assicura assistenza e consuliénaaziaria per I'effettuazione delle operazioniadi al presente
articolo al fine di garantire il capitale investito

13.6. La valuta delle operazioni non soggette arsamento sulla contabilita speciale & discipdindal decreto
legislativo 27 gennaio 2010, n. 11 recardtiazione della direttiva 2007/64/CE, relativasarvizi di pagamento nel
mercato interno, recante modifica delle direttivé/JCE, 2002/65/CE, 2005/60/CE, 2006/48/CE, e chmga la
direttiva 97/5/CE e s.m.i.

13.7. Le condizioni previste dal presente artiaderanno essere applicate a tutti i rapporti, ditcaorrente o altro, in
essere presso qualsiasi filiale dell'istituto etbdtate ad organismi operativi dell’ente (econommuenale, funzionari
delegati, ecc.)

Art. 14 - CRITERI DI UTILIZZO DELLE GIACENZE PER L' EFFETTUAZIONE DEI PAGAMENTI

14.1. Ai sensi di legge e fatte salve le disposizamncernenti 'utilizzo di importi a specifica stehnazione, le somme

giacenti presso il Tesoriere, comprese quelle teammamente impiegate in operazioni finanziarie,odevessere

prioritariamente utilizzate per I'effettuazione geigamenti di cui al presente articolo.

14.2. Ai fini del rispetto del principio di cui arecedente comma, I'effettuazione dei pagamentubgo mediante il

seguente ordine di priorita:

- mediante utilizzo delle somme libere giacenti ppesconto di tesoreria, anche se momentaneamentstite
(salvo quanto disposto al successivo comma 3);

- in assenza totale o parziale delle suddette soninmgamento viene eseguito a valere sulle somimerdi
depositate sulla contabilita speciale dell’Ente.

- in assenza totale o parziale di somme libere,desene del pagamento ha luogo mediante I'utilidetle somme
a specifica destinazione secondo criteri e conddatita di cui al successivo art. 16;

- inultima istanza il pagamento delle somme vieffetefato mediante ricorso all’anticipazione di tesa.

14.3. L'Ente si impegna ad assicurare per temporiobilizzo delle disponibilita impiegate in invesénti finanziari.

Art. 15 - ANTICIPAZIONI DI TESORERIA
15.1. A norma dell'art. 222 del D. Lgs. n. 267/2000 Tesoriere, su richiesta del’Ente corredata ajgposita
deliberazione del competente organo comunale, patardare anticipazioni di tesoreria
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15.2. Alle operazioni di addebito, in sede di mtih, e di accredito, in sede di rientro, vengortabafite le valute
rispettivamente del giorno in cui € stata effetilatperazione.

15.3. Il Tesoriere in assenza di fondi disponibydentualmente riscossi nella giornata e contempgarassenza di fondi
liberi da vincoli nelle contabilita speciali - ettfa salva I'eventuale determinazione dell’Ente &itwtilizzo a tale
scopo, anche delle somme con vincolo di destinazioome previsto dall’articolo 16 - € autorizzagier il pagamento
di mandati consegnati dal’Ente o di impegni fipsr il quale sussiste I'obbligo sostitutivo del @gsere, ad usufruire
dell'anticipazione di Tesoreria richiesta e attazat

15.4. 1l Tesoriere, non appena acquisiti gli irtiroion assoggettati dal’Ente a vincolo di speeifidestinazione,
provvede a ridurre e/o estinguere I'anticipazionentualmente utilizzata.

15.5. In relazione alle operazioni di cui sopr&nke, su indicazione del tesoriere, provvede albsione dei relativi
ordinativi di incasso e mandati di pagamento.

15.6. Il Tesoriere addebita trimestralmente sutaai tesoreria gli interessi a debito del’Enteeptualmente maturati,
previa trasmissione allEnte medesimo dell’'apposistratto conto, applicando il relativo tasso passieterminato

applicando lo “spread” in aumento o diminuzionsyitante in sede di gara, all'Euribor a tre melsage 360 ), media
mese precedente l'inizio di ogni trimestre ( desutdlla stampa specializzata ), senza altre speésmeri a carico

dell’Ente.

15.7. L’Ente si impegna a emettere tempestivaméngtativo mandato di pagamento "a regolarizzagion

15.8. Il Tesoriere si rivarra delle anticipaziommcesse su tutte le entrate comunali fino alldéaampensazione delle
somme anticipate.

15.9. In caso di cessazione, per qualsiasi motlebservizio, 'Ente si impegna ad estinguere imiaianente ogni e

gualsiasi esposizione debitoria derivante da ewdiranticipazione e finanziamenti anche con scaag@medeterminata,
concessi dal Tesoriere a qualsiasi titolo, obblifgsi in via subordinata e con il consenso del fiess stesso, a far
rilevare dal Tesoriere subentrante, all'atto dehfedmento dell'incarico, le anzidette esposiziongnché a far

assumere da quest’ultimo tutti gli obblighi ineiiead eventuali impegni di firma rilasciati nell’eresse dell’Ente.

Art. 16 - UTILIZZO DI SOMME A SPECIFICA DESTINAZION E

16.1. L'Ente, previa apposita deliberazione defjamo esecutivo da adottarsi ad inizio esercizianaario e
subordinatamente all’assunzione della deliberaudatprecedente art. 15, comma 1, pu0, all'ocamaee nel rispetto
dei presupposti e delle condizioni di legge, rideie di volta in volta al Tesoriere, attravers@iibprio servizio
finanziario, 'utilizzo delle somme aventi spec#idestinazione per il pagamento di spese coriéntiorso all'utilizzo
delle somme a specifica destinazione vincola uratagaorrispondente dell’anticipazione di tesorenfie, pertanto,
deve risultare gia richiesta, attivata ed accordatensi dell'art. 222, comma 1, del d.Lgs. 26@(260onché libera da
vincoli. Il ripristino degli importi momentaneamenliberati dal vincolo di destinazione ha luogo égrrimi introiti
non soggetti a vincolo che affluiscono presso idrere ovvero pervengono in contabilita specibdequest’'ultimo
caso, qualora I'Ente abbia attivato anche la facditcui al successivo comma 4, il ripristino deicoli ai sensi del
presente comma ha luogo successivamente allartizaste dei vincoli di cui al citato comma 4.

16.2. L’Ente per il quale sia stato dichiarato fats di dissesto non puo esercitare la facoltaudiat comma 1 fino
all'emanazione del decreto di cui all'art. 261, ¢oan3, d.Lgs. n. 267/2000.

16.3. Il Tesoriere, verificandosi i presupposticdi al comma 1, attiva le somme a specifica dezitime procedendo
prioritariamente all’utilizzo di quelle giacentilstonto di tesoreria. Il ripristino degli importiomentaneamente liberati
dal vincolo di destinazione ha luogo con priorigx guelli da ricostituite in contabilita speciale.

16.4. L'utilizzo delle somme a specifica destinagigper le finalita originarie cui sono destinatelbiago a valere
prioritariamente su quelle giacenti presso il Teser A tale fine, il Tesoriere gestisce le somme ¢incolo attraverso
una unica “scheda di evidenza”, comprensiva dédfim “monte vincoli”.

Art. 17 - PAGAMENTO DI RATE DI MUTUI ED ALTRI IMPEG NI OBBLIGATORI PER LEGGE

17.1. Il Tesoriere provvedera, ove necessario ffetteare eventuali opportuni accantonamenti orgee in grado di
provvedere al pagamento, alle previste scadenzateldi mutui, nonché di altri impegni obbligatper legge.

17.2. Qualora non si siano potuti precostituire¢assari accantonamenti per insufficienza di ential esoriere potra,
con osservanza del precedente art. 15, attingerezrzi occorrenti per i pagamenti di cui sopra pleviste scadenze
anche dalla eventuale anticipazione di Tesoreria.

17.3. Il Tesoriere, purché debitamente preavvisiibEnte degli importi da pagare e delle relatseadenze, sara
responsabile dei ritardi nell'esecuzione dei pagaii cui sopra e dovra quindi rispondere delldeinnita di mora
che, per tali ritardi, fosse addebitata al Comiresta inteso che qualora, alle scadenze stalsilgao insufficienti le
somme dell’Ente necessarie per il pagamento daféea tale circostanza non sia addebitabile alrierso quest’'ultimo
non & responsabile del mancato o ritardato pagamenhon risponde, pertanto, in ordine allindenrdiamora
eventualmente prevista dal contratto di mutuo.

17.4. 1l Tesoriere avra diritto a discaricarsi intie@gamente delle somme per le causali suindicatdelzitandone
importo all’Ente in conto corrente e considerani@orelative quietanze come "carte contabili" cHente dovra
regolarizzare con I'emissione di mandati di pagaimeel corso dell’esercizio.

Art. 18 - INCOMBENZE E OBBLIGHI DEL TESORIERE
18.1. Il Tesoriere ha I'obbligo di tenere aggiomatcustodire:
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a. il giornale di cassa, riportante le registrazioirgaliere delle operazioni di esazione e pagameDopia di
detto giornale con lindicazione delle risultanzé achssa verra inviata quotidianamente allEnte con
l'indicazione delle somme vincolate a specificatobezione e dei saldi della contabilita specialitfifera ed
infruttifera,;

b. i bollettari delle riscossioni, tenendo distintiefjuper la riscossione ordinaria da quelli riguamd i depositi di
terzi;

c. le reversali di incasso ed i mandati di pagameht® cna volta estinti, dovranno essere restitllitrate al
termine dell’'esercizio;

d. lo stato delle riscossioni e dei pagamenti in cdictmmpetenza” ed in conto "residui”, al fine di etare in
ogni momento la posizione di ogni introito e spgeA,la situazione di cassa;

e. iverbali di verifica di cassa;

f. eventuali altre evidenze previste dalla legge.

18.2. Il Tesoriere dovra inoltre:

a. registrare il carico e lo scarico dei titoli dellitfe nonché dei titoli depositati a cauzione daiterz

b. provvedere alle debite scadenze, in base agli iapeivenuti ed ai mandati di pagamento preventivame
disposti con i relativi documenti allegati, ai vemsenti dei contributi obbligatori dovuti alle Cag¥ensioni ed
agli Enti di Previdenza;

c. intervenire alla stipulazione di contratti ed inatgiasi altra operazione per la quale sia richiéstaua
presenza;

d. ricevere in deposito, per farne, a richiesta, lasegna agli uffici del’Ente dietro introito delfiporto relativo,
le marche per i diritti di ufficio, i moduli bollated in genere tutti i contrassegni di qualsiagcsp che
venissero per legge o per disposizione dell’Ertteii8 per esazioni di tasse, diritti ed altro;

e. custodire i valori ed i titoli di credito che ddhte gli venissero consegnati, ivi compreso il @éovdi
custodia, anche amministrata, dei titoli, tant@iprieta del’Ente quanto di terzi per cauziongeo qualsiasi
altra causale.

Art. 19 - VERIFICHE ED ISPEZIONI

19.1. L’Ente e I'organo di revisione economico-fimaria hanno diritto di procedere a verifiche désa, ordinarie e
straordinarie, e dei valori dati in custodia comevjsto dagli artt. 223 e 224 del d.Lgs. n. 267(26@ ogni qualvolta lo
ritengano necessario ed opportuno. |l Tesoriere @giuopo esibire, ad ogni richiesta, i registiollettari e tutte le
carte contabili relative alla gestione della tesare

19.2. Gli incaricati delle funzioni di revisione@wmico-finanziaria di cui all'art. 234 del d. Lgs. 267/2000 hanno
accesso ai documenti relativi alla gestione delizier di tesoreria. Di conseguenza, previa comuziarze da parte
dell’Ente dei nominativi dei suddetti soggetti, gtieultimi possono effettuare sopralluoghi pressiouffici ove si
svolge il servizio di Tesoreria. In pari modo siogede per le verifiche effettuate dal responsabiéé servizio
finanziario dell’Ente od altro funzionario del’Enappositamente autorizzato.

19.3. Il Responsabile del Servizio Finanziario '&&ite o suo delegato ha facolta ispettive in qualknmomento sulla
documentazione e contabilita inerenti il servizidedoreria ed é il diretto referente del Tesor@lterno dell’Ente.

Art. 20 - QUADRO DI RACCORDO

20.1. L’Ente consente che il Tesoriere procedayipgecordi da definirsi con il servizio finanziarial raccordo delle
risultanze della propria contabilita con quellel@ebntabilita del’Ente stesso. L’Ente deve damelativo benestare al
Tesoriere, oppure segnalare le discordanze evemuné rilevate, entro e non oltre 30 giorni dakddaddi invio del
quadro di raccordo; trascorso tale termine il Tieserresta sollevato da ogni responsabilita detévaalla mancata o
ritardata segnalazione delle discordanze emerse \dsifica.

Art. 21 - RESA DEL CONTO DELLA GESTIONE

21.1. Il Tesoriere, ai sensi dell'art. 226 del &Lg. 267/2000, entro il termine di trenta giomésessivi alla chiusura
dell'esercizio finanziario, dovra rendere il corttella propria gestione di cassa allEnte redattchancon procedura
meccanografica, attenendosi alle disposizioni digée per quanto riguarda la documentazione dei ntiaedda
classificazione secondo le voci di bilancio, tapéo gli ordinativi di incasso che per i mandatpdgamento.

21.2. L'Ente si obbliga a trasmettere al Tesorlardelibera di approvazione del rendiconto eseaudivsensi di legge
ed eventuali rilievi mossi pendente il giudiziocginto.

Art. 22 - MONITORAGGIO DEI CONTI PUBBLICI

22.1. Il Tesoriere si impegna a provvedere, oveoweced in concorso con I'Ente, alla trasmissiomé ftlssi
informativi periodici previsti ai fini del monitoggio dei conti pubblici dall’articolo 14 della legg. 196/2009 e dai
relativi decreti attuativi.

Art. 23 - AMMINISTRAZIONE TITOLI E VALORI IN DEPOSI  TO
23.1. Il Tesoriere assumera in custodia ed ammaaistne i titoli ed i valori di proprieta del’Ente"titolo gratuito” nel
rispetto delle norme vigenti in materia e del regaénto di contabilita dell’ente.



23.2. Alle condizioni suddette saranno altresi adist ed amministrati i titoli e i valori depositaia terzi a favore
dell’Ente, con I'obbligo per il Tesoriere di nonogedere alla restituzione dei titoli stessi seezmiari ordini dell’Ente

comunicati per iscritto e sottoscritti dalle pers@utorizzate a firmare i titoli di spesa.

23.3. Le somme rivenienti da depositi effettuatiteizi per spese contrattuali e d’asta e cauzionbsncassate dal
Tesoriere su disposizione del Responsabile delifemompetente contro rilascio di ricevuta divedsdla quietanza di
tesoreria e trattenute su apposito conto correxfitetiifero. | prelievi e le restituzioni sui pretiedepositi sono disposti
dal responsabile del servizio con ordinativi sattit8 dal medesimo responsabile ed emessi sul fiegoche lo

eseguira previa acquisizione di quietanza e praiwde somme da apposito conto corrente infruttifer

23.4. Il Tesoriere prendera inoltre in consegnendéche segna tasse il cui carico avverra in basadidi sottoscritti

dalle persone autorizzate.

Art. 24 - CONDIZIONI PER LO SVOLGIMENTO DEL SERVIZI O

24.1. Il servizio di tesoreria € svolto alle conalie economiche risultanti dall'offerta presentatesede di gara. Salvo
guanto espressamente disposto dalla presente ciomennessun compenso, rimborso spese o altrtasgdesoriere
per lo svolgimento dello stesso.

24.2. Le condizioni per le operazioni e per i saraccessori non previsti espressamente dal peesapitolato saranno
regolati alle piu favorevoli condizioni previsterpa clientela.

Art. 25 - EROGAZIONI GRATUITE A FAVORE DELL'ENTE

25.1. Il Tesoriere, per il periodo di validita debntratto, si impegna ad erogare a titolo di libgraall’'ente un
contributo annuo di €. ... .-Offerto in sede di gara.

25.2 1l contributo sara versato al’lEnte annualreeahtro il 31 Marzo senza necessita di una spacifichiesta
dell’ente.

Art. 26 - RESPONSABILITA’

26.1. Il Tesoriere rispondera di tutte le sommae tutdi i valori dallo stesso trattenuti in depasid in consegna per
conto dell’Ente, nonché per tutte le operazioni soque attinenti al servizio di tesoreria dell’Estesso.

26.2. Per eventuali danni causati allEnte affiéaota terzi il Tesoriere risponde con tutte le ppttivita e con il
proprio patrimonio.

Art. 27 - GARANZIA
27.1. Fermo restando quanto previsto dall'artiqgmlecedente, a garanzia dell'esecuzione del contilafesoriere e
obbligato a costituire una garanzia fidejussorié€ di000,00 ( quattromila/zero ), pari al 10% dsbve del contratto.
27.2. La fideiussione bancaria o assicurativa geggedere espressamente:

a. la rinuncia al beneficio della preventiva escussidael debitore principale;

b. la rinuncia all'eccezione di cui all'articolo 195domma 2, del codice civile;

c. l'operativita entro il termine di 15 giorni, a selep richiesta scritta del’amministrazione.
27.3. In aggiunta a quanto previsto dall’art. 2&l dlLgs. 267/2000, la garanzia copre gli onerguilunque natura, e
le penali, per il mancato o inesatto adempimentgi @dblighi contrattuali e cessa di avere effatt@ volta verificato
I'esatto adempimento delle obbligazioni.

Art. 28 - PENALE

28.1. Fatto salvo quanto disposto dall’art. 211dkegs. n. 267/2000, nel caso di mancato rispedtpatte del tesoriere
della normativa vigente e delle modalita, tempiogdi altro obbligo contrattuale previsto dalla e convenzione,
sara applicata una penale da € 100,00 ad € 5.0@0)d6lazione oltre all’eventuale risarcimento diginni subiti
dall’'ente.

28.2. Ogni violazione alle modalita pattuite di gnmento del servizio sara contestata in formattscdal Comune al
Tesoriere.

28.3. Il Tesoriere dovra far pervenire, entro 10rmgji lavorativi dalla ricezione della contestaziprie proprie
controdeduzioni. Trascorso inutiimente detto teemdppure nel caso in cui le controdeduzioni norgeen accolte, il
Comune applichera le penali previste.

Art. 29 - RISOLUZIONE DEL CONTRATTO E DECADENZA DEL TESORIERE

29.1. In sede di esecuzione del contratto il Teseré tenuto ad osservare tutte le condizioni scpi@oni stabilite per
I'espletamento del servizio, che pertanto costitui® specifica obbligazione per il Tesoriere stesso

29.2. Nel caso di ripetute violazioni degli obbligiontrattuali regolarmente contestate, nei casfigaranti comunque
colpa grave a carico del Tesoriere e nelle ulterjpotesi di legge, I'Ente si riserva la facolta piocedere alla
risoluzione del contratto, in via amministrativancincameramento del deposito cauzionale definigivatti salvi gli

eventuali maggiori danni.

29.3. Qualora venissero a mancare uno o piu reqgueiiesti per I'affidamento del servizio il Tegere informera con
la massima tempestivita I'Ente che, in ogni casoehfacolta di recedere dal contratto con preavdisalmeno 30
giorni spedito a mezzo raccomandata con ricevutdtaino, senza oneri 0 penalita a proprio carxgalva ogni
responsabilita del Tesoriere.



29.4. In caso di cessazione del servizio a segdiiitasoluzione contrattuale, I'Ente si obbliga enbibrsare ogni
eventuale debito, mentre il Tesoriere si impegramtinuare la gestione del servizio alle stessaliz@ni fino alla
designazione di altro Istituto di credito, garaci@rche il subentro non arrechi pregiudizio alkatidi di incasso e di
pagamento.

29.5. In ogni caso al servizio di tesoreria si aggplo le norme di cui al d.Lgs. n. 112/1999 e sssie modificazioni
ed integrazioni, in quanto compatibili.

ART. 30 - DIVIETO DI SUB-CONCESSIONE
30.1 E' vietata, a pena di nullita, la cessionaléod parziale del contratto.
30.2 E’ vietata altresi la sub-concessione deiiserggetto della presente convenzione.

Art. 31 - TRACCIABILITA’ DEI FLUSSI FINANZIARI

31.1. Ai sensi e per gli effetti dell'articolo 3l#elegge n. 136/2010 le parti danno atto che gblghi di tracciabilita
dei flussi finanziari inerenti il presente contoattono assolti con I'acquisizione del CIG al momed¢ll'avvio della
procedura di affidamento, come precisato all AV determinazione n. 7/2011.

31.2. Ai fini di quanto previsto al punto precedgnt CIG relativo alla procedura per 'affidamerdel servizio € il
seguente: CIG N. ......covvvvennnnnn.

Art. 32 - SICUREZZA SUI LUOGHI DI LAVORO

32.1 Ai sensi dell'articolo 26 del decreto legislatn. 81/2008, si specifica che il servizio poatgara non presenta
interferenze con le attivita svolte dal personaf’@mministrazione comunale, né con il personalemprese diverse
eventualmente operanti per conto del Comune medesinforza di diversi contratti, fatta eccezioner @dcune
prestazioni di natura intellettuale connesse cosvldgimento del servizio stesso che non comportahatazione dei
rischi interferenti né oneri della sicurezza cosnds Comune non ha, pertanto, provveduto allaréshe del DUVRI.

Art. 33 - RISERVATEZZA E TUTELA DELLA PRIVACY

33.1. Ai sensi e per gli effetti della normativanrateria di protezione dei dati personali di cuildlgs. n. 196/2003 ed
in relazione alle operazioni che vengono esegugtel@ svolgimento delle attivita previste dal seiwidi tesoreria il
Comune, in qualita di titolare al trattamento daii,dhomina il Tesoriere quale responsabile défanaento degli stessi,
ai sensi dell'art. 29 del d.Lgs. n. 196/2003.

33.2 Il Tesoriere si impegna a trattare i dati ghesaranno comunicati dal Comune per le sole ii@aonnesse allo
svolgimento del servizio di tesoreria, in modo tea secondo correttezza atta a garantire la asezya di tutte le
informazioni che gli verranno trasmesse, impedead@tcesso a chiunque, con la sola eccezionerdplip personale
appositamente nominato quale incaricato del tragtdam e a non portare a conoscenza a terzi, psumasagione ed in
nessun momento, presente o futuro, le notiziedatiipervenuti a conoscenza, se non previa auamiade scritta del
Comune.

33.3. Il Tesoriere adotta idonee e preventive midlir sicurezza atte a eliminare o comunque a &dalrminimo
qualsiasi rischio di distruzione o perdita, ancheidentale, dei dati personali trattati, di accessn autorizzato o di
trattamento non consentito o non conforme, npkti® delle disposizioni contenute nel d.Lgs. r6/2003.

33.4. Le parti si impegnano altresi, pena la ri@ole della convenzione, a non divulgare - ancloeessivamente alla
scadenza di quest'ultima - notizie di cui sianowera conoscenza nell'esecuzione delle prestazimiattuali, nonché
a non eseguire ed a non permettere che altri eseguzpia, estratti note od elaborati di qualsiasiage dei documenti
di cui siano venute in possesso in ragione delaqarte Convenzione.

Art. 34 - IMPOSTA DI BOLLO
34.1. L’Ente, su tutti i documenti di cassa e casesvanza delle leggi sul bollo, indica se la nedabperazione &
soggetta a bollo ordinario di quietanza oppure tesen

Art. 35 - SPESE STIPULA E REGISTRAZIONE DELLA CONVE NZIONE
35.1. Tutte le spese di stipulazione ed eventuggistrazione della convenzione ed ogni altra camnseig sono a carico
del Tesoriere.

Art. 36 - CONTROVERSIE

36.1. Per eventuali controversie che dovesserorgase in ordine all'interpretazione ed esecuziomé mhesente
contratto, sara preliminarmente esperito tentadiveonciliazione stragiudiziale tra le parti. Qualda controversia non
trovi composizione in tale sede, sara competemessamente il Foro di Chieti.

Art. 37 - RINVIO

37.1. Per quanto non previsto dalla presente caiwea si fa rinvio alle leggi ed ai regolamenti dfisciplinano la

materia, con particolare riferimento:

+ ald.Lgs. n. 267/2000Testo unico delle leggi sull’ordinamento degli dotali”;

+ alla normativa sul sistema di tesoreria unica diatla legge 29/10/1984, n. 720 ed al d.Lgs. 074087, n. 279 e
successive modificazioni ed integrazioni;

+ al regolamento comunale di contabilita;
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¢ ald.Lgs. 13/04/1999, n. 112 recantRidrdino del servizio nazionale della riscossioimeattuazione della delega
prevista dalla Legge 28/09/1998, n. 33in quanto compatibile.

Art. 38 - DOMICILIO DELLE PARTI
38.1. Per gli effetti della presente convenzioneeetutte le conseguenze dalla stessa derivaititd’ ed il Tesoriere
eleggono il proprio domicilio presso le rispettsedi come di seguito indicato:

- il Comune di Ortona (codice fiscale .......cceeeeiiiiiiiiiiiieeennnn. ) presso la profRiesidenza Municipale in Ortona,
Via Cavour, n. 24;
- il Tesoriere (codice fiscale ..............comeeeereiinncnnnnn.) Presso la sede di cooeeeeeeeeeeeiiiiiiiiiiie

11



APPENDICE ALLA CONVENZIONE PER LO SVOLGIMENTO DER®IZIO DI TESORERIA COMUNALE

PERIODO ...t e e e
“PROTOCOLLO ORDINATIVO INFORMATICO”

Articolo 1 — Oggetto e durata

1.

La presente appendice alla convenzione per lo suelgo del servizio di tesoreria per il periodo 22D18
regola i rapporti tra ente e tesoriere riguardiumilizzo dell’ordinativo informatico.

Articolo 2 — Firma digitale

1.

La firma digitale consente di attribuire totaleegtita e riservatezza ai documenti elettronici ptbdcon
strumenti informatici. Viene definita come l'equieate informatico di una tradizionale firma appostaun
documento cartaceo. La sua funzione €& quella distatte la validita, la veridicita e la paternita
documento. | principali riferimenti normativi sono:

a) D.P.R.n. 445/2000: art. 1;

b) D.Lgs. n. 267/2000: art. 213;

c) D.Lgs. n. 82/2005

d) Protocollo per I'applicazione dell'ordinativo infoiatico allegato alla Circolare Abi — Serie Tecnica

n. 80 del 29/12/2003, successivamente integrato Cwoolare Abi — Serie Tecnica n. 35 del
07/08/2008..

La firma digitale viene applicata al documento mfiatico per mezzo dell'utilizzo di appositi dispsi
rilasciati dagli enti certificatori, di seguito deminati “dispositivo di firma digitale”.
L'Ente per avvalersi del prodotto “Ordinativo Infoatico” deve dotarsi del dispositivo di firma dajé da
installare presso la propria sede.
L'ente deve comunicare alla banca tesoriere i natiiiy il ruolo e il numero dispositivo di firmagitale delle
persone autorizzate alla firma dei mandati e refiels caso di variazione di tali nominativi 'Entleve darne
tempestiva comunicazione;
Si precisa che il dispositivo di firma digitale B dispositivo personale provvisto di codice di itifigazione.
La responsabilita per uso fraudolento o impropiitate strumento € a totale carico del titolare aatificati
digitali in esso contenuti.

Articolo 3 — Classificazione operazioni e modalitai invio al tesoriere

1.

MANDATI DI PAGAMENTO : sono mandati mono e multibeneficiario con geriersz di pagamento. Si
riferiscono a: pagamenti in contanti e pagamentidnto corrente bancario. | dati presenti sul msmdano
completi e il pagamento pud avvenire applicandirfaa digitale. Non sono necessari invii di alldgagtrtacei.

La modalita di firma é: FIRMA DIGITALE CON MODALITAPIENA. L’incrocio tra mandato e relativo
pagamento avviene automaticamente al momento sketiiezione.

MANDATI DI PAGAMENTO CON ALLEGATI : sono mandati mono e multibeneficiario con gerieraez

di pagamento con modalita speciali e/o con allegattacei. Consistono in: coperture stipendi, F23/F
girofondi Bankit, IRAP, CCPP, RAV/MAV/RIBA, contriti CPDEL/INADEL/F.CREDITO, utenze
telefoniche, elettriche, gas, abbonamenti conetioli cartacei. | dati presenti sul mandato soomgleti ma

la modalita particolare prevede che il pagamenteeaga utilizzando i modelli cartacei allegati. légjato
cartaceo deve essere inviato tempestivamente @ides La modalita di firma é: FIRMA DIGITALE CON
MODALITA" A COPERTURA. L’incrocio tra mandato e pagiento avviene successivamente all'arrivo
dell'allegato al tesoriere.

MANDATI A COPERTURA: sono mandati mono e multibeneficiario senza geimmnazdi pagamento in
guanto il pagamento relativo € stato o sara esegliiiziativa dal Tesoriere. Consistono in: copeat mutui,
copertura RID passivi, copertura interessi pas$dar questi particolari mandati il pagamento é gji&to
eseguito dal tesoriere 0 posto in scadenza, quiindandato deve obbligatoriamente essere immesso co
modalita a copertura per evitare un doppio impiggtpo di firma da applicare &: FIRMA DIGITALE C®
MODALITA" A COPERTURA. L'incrocio tra mandato e pagiento viene eseguito manualmente dal
tesoriere.

REVERSALI DI INCASSO: sono ordini di incasso mono e multidebitore cosemza generazione di
incasso. Si riferiscono a: incassi in contantitedonite bonifico bancario, assegno circolare, baaepostale.

| dati presenti sulla reversale sono completi ecBisso pud avvenire applicando la firma digitalen Nono
necessari invii di allegati cartacei. La modalitdiana é: FIRMA DIGITALE CON MODALITA’ PIENA O

A COPERTURA. L'incrocio tra reversale e relativoc&sso avviene automaticamente al momento
dell'esecuzione o disgiuntamente.

Articolo 4 — Mandato Informatico

1.

Il mandato informatico € il documento che sostieistitoli di spesa cartacei e ne contiene gkstelementi
essenziali. Il mandato informatico, trasmesso sdriere e pagato tramite apposizione della firnggtale, non
dovra essere prodotto in forma cartacea per iti®osalvo accordi diversi tra le parti.
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Gli elementi del mandato informatico, ovvero gémlenti di base che devono pervenire tramite flessloe ne
determinano la correttezza formale sono: esercigionero progressivo, data emissione, importo tptale
codifica di bilancio, gestione residuo/competenzace economica, codice gestionale, data esecuzione,
assoggettamento bollo.

All'interno del mandato e per ogni beneficiario ggate sullo stesso, i dati obbligatori sono: pregji®
beneficiario, importo lordo, modalita di pagame(ontanti, bonifico, postale, assegno circolare giterno,
girofondi, rid, F23/24), importo ritenute, importetto, anagrafica beneficiario, indirizzo beneficia CAP,
localita, codice fiscale beneficiario, eventualéedato al quietanzamento, coordinate bancarie pcomirente
postale, causale descrittiva, annotazione provasdiuscita o d'entrata in caso di documenti a cope,
assoggettamento a bollo, data esecuzione pagansedioge gestionale.

L'ente provvede al pagamento delle spese medidutidizko del mandato informatico ad esclusione dei
pagamenti anticipati delle rate mutuo meditantegi&tione di pagamento o carte contabili.

Il mandato informatico & sottoscritto con la firrdagitale dal personale competente. L'individuaziaied
personale preposto € in conformita a quanto stakdiéal regolamento di contabilita vigente e formahte
comunicato al tesoriere.

Con I'apposizione di un’unica firma digitale pudsege sottoscritto un singolo mandato oppure unm@rup
mandati opportunamente selezionati. In ogni casistema informatico adottato dovra rappresentarzas
ambiguita gli elementi di ciascun mandato cui tenfi si riferisce.

A seguito della sottoscrizione con firma digitale, mandati informatici sono immediatamente e
automaticamente trasmessi e messi a disposiziohdederiere. Da tale momento decorrono i termini
convenzionali di pagamento.

Il sistema offerto rispetta i principi fondamentdli “business continuity” di sicurezza e proteziate dati
sensibili. Nel caso in cui la presenza di probldgetnici che dovessero impedire l'interscambio per v
telematica dei dati relativi ai mandati informatieinte e tesoriere, di comune accordo, potranno
temporaneamente ripristinare la trasmissione ogatdegli ordinativi.

Articolo 5 — Mandati informatici relativi alla corr esponsione di emolumenti al personale- File mandaé File

1.

2.

3.

Stipendi.
I mandati informatici che riguardano la corresponsi degli emolumenti al personale in servizio e in
quiescenza, sono emessi cumulativamente per daplitotpesa e, nell'ambito dello stesso, contengono
pagamenti di tipo omogeneo. | mandati riportanivellb complessivo gli importi lordi, le ritenuteplicate e
gli importi netti. Tali mandati vengono trasmessifienati digitalmente in modalita “a copertura” I€i
mandati).
Al fine di consentire il pagamento dei predetti éumeenti, al tesoriere viene trasmesso e successivgEm
firmato digitalmente il file contenente i benefigjali importi netti e le modalita di pagamentdefstipendi).
Il tesoriere sulla base dei dati raccolti procedmtaun controllo di corrispondenza tra totale nattbcato sul
file mandati e totale netto indicati sul file stk e procedera all'immissione in rete interbarecai bonifici
e/o alla predisposizione dei pagamenti per contagsegno.

Articolo 6 — Mandati informatici inestinti

1.

2.

Alla chiusura dell’'esercizio finanziario, i mandatformatici per i quali il tesoriere non ha potytmvvedere
in tutto o in parte al pagamento, sono quietare&tttati ai sensi del regolamento di contabdigdl’ente.

Il tesoriere trasmette all’Ente I'evidenza dei maméhestinti per le successive verifiche ai fimllteventuale
riemissione degli stessi.

Articolo 7 — Condizione di elaborabilita dei flussi

1.

2.
3.
4.

I mandati, successivamente alla loro emissioneagntissione da parte dell’ente, vengono sottopaktira
sistema diagnostico che scarta eventuali docunmeivii dei requisiti di elaborabilitd ovvero deglieenenti
base definiti nella presente convenzione.

Gli eventuali errori e la relativa descrizione ata sono evidenziati dal sistema in un appodénc®.

| mandati scartati dovranno essere corretti da¥enrinviati al tesoriere.

La trasmissione telematica esclude la trasmissiartacea.

Articolo 8 — Annullamento Ordinativi Informatici.

1.

2.

L’ordinativo informatico emesso e trasmesso al Tiese & annullabile autonomamente dall’Ente in cdiso
assenza di sottoscrizione digitale.

L'ordinativo informatico gia sottoscritto con firntigitale potra essere annullato solo se il tesenm®n abbia
gia provveduto al relativo pagamento e/o incasso.

Articolo 9 — Rettifica dell’ordinativo informatico.

1.

2.

L'ordinativo informatico € rettificabile se non ama firmato digitalmente. Lo stesso deve essérasmesso
al Tesoriere.
L'ordinativo informatico firmato pud essere rettdito solo per la correzione di elementi non esaéinzi
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3. La rettifica dell’ordinativo informatico deve awvies tramite I'emissione di due nuovi ordinativi, pkimo
negativo, il secondo di ripristino. Entrambi glidorativi rettificativi devono essere trasmessi gartura,
devono contenere i riferimenti all'ordinativo drigle ed essere firmati digitalmente.

4. La rettifica dell'ordinativo pud avvenire entro farovazione del rendiconto relativo all’esercizioahziario
nel quale il medesimo ordinativo & stato emesso.

Articolo 10 — Imposta di bollo
1. In considerazione del fatto che I'adozione dellinadivo informatico affida ad un sistema informatidi
trasferimento dati il controllo automatico dellaepenza, assenza e correttezza formale dei dasi,stes
l'eventuale assenza di indicazioni nei flussi trassi circa I'esenzione dell'imposta di bollo contpo
I'applicazione della stessa.
2. Resta ferma la responsabilita solidale tra le panthateria di imposta di bollo prevista dal D.PER2 del 26°
ottobre 1972.

Articolo 11 — Conservazione della documentazione.

1. Gli obblighi di conservazione e riproduzione demlilinativi informatici si intendono soddisfatti cdrricorso
a soluzioni tecnologiche e procedure conformi alkgole tecniche dettate dal Centro Nazionale per
l'informatica nella Pubblica Amministrazione (CNIPAN base a quanto disposto dall’articolo 6 e’'dgltolo
8 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e ai sucdesggiornamenti tecnici emanati con deliberaziGhPA
11/2004 e s.m.i.

2. 1l documento informatico non da luogo ad un ori¢gna a copie dello stesso, in considerazione d&l e
tutte le successive riproduzioni sono da intendergginali”.

3. La documentazione informatica e quella eventualmemartacea devono essere conservati per il periodo
previsto dalle leggi vigenti.

4. |l tesoriere rende il conto della propria gestimmuale di cassa entro i termini stabiliti dallamativa
vigente. |l tesoriere conserva per dieci anni i dalativi all’'esercizio finanziario chiuso e nerfisce all’ente
una copia firmata digitalmente su idoneo suppartormatico.

Articolo 12 — Modalita di interscambio dati tra Ente e Tesoriere

1. |l tesoriere fornisce idonea documentazione dekowallo per le modalita operative di svolgimentol de
servizio. In particolare viene fornita una guideniea riguardante gli aspetti operativi del sewizi

2. La trasmissione dei dati al tesoriere pud avvenmgEamente tramite rete Internet collegandosi eaVer
sicuro messo a disposizione dal tesoriere stesso.

3. Sida atto che il formato di trasmissione dei @ditiettamente dipendente dal software di contabdiéll’Ente)
sara stabilito e testato dalle parti nella fasATTIVAZIONE del servizio “Ordinativo Informatico”Qualora,
in corso d'opera, i programmi di contabilita delite venissero dallo stesso sostituiti, sara culbEdee
informarne il tesoriere e accertarsi presso la fpaopoftware house della piena compatibilita debvwu
software con il formato adottato e regolato deflespnte convenzione.

Articolo 13 — Orari disponibilita servizio, termini di pagamento e pagamenti urgenti.

1. Il servizio messo a disposizione é reso disponibileitenza dalle ore 8.00 del lunedi fino alle dr/&00 del
venerdi.

2. | flussi inviati e firmati dall’ente entro le oré&sD0 verranno elaborati e pagati dal tesoriereodetiore 13.30
del giorno successivo.

3. | flussi inviati e firmati dall’ente dopo le ore I® verranno elaborati e pagati dal tesoriere detare 17.00
del giorno successivo.

4. In deroga agli orari stabiliti il tesoriere proved al pagamento anticipato di eventuali disposizimgenti
segnalate dall'Ente.

Articolo 14 — Gestione pagamenti in scadenza
1. FE' data facolta all’ente di applicare ai flussi i@ty e firmati una scadenza del pagamento. Il fespreseguira
il pagamento rispettando tali termini.

Articolo 15 — Oneri
1. Sono a carico del Tesoriere gli oneri connessatillazione del presente protocollo quali, a titmeramente
esemplificativo:
» adeguamento delle procedure software necessdatiuarione dell’ordinativo informatico;
» creazione interfaccia per lo scambio del flussorimatico tra Tesoriere ed Ente.

Articolo 16 — Rinvio
1. Per quanto non espressamente disciplinato daliepte appendice integrativa si applicano le digpmsidel
regolamento di contabilita vigente e le regole eante nel Testo Unico delle disposizioni legislatie
regolamentari in materia di documentazione ammatist (D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445).
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